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1. 3BATAJIBHI ITOJIOKEHHSI
1.1. T'pyna mo po6oTi i3 iHo3emusiMK Ta ocobamu Ge3 TPOMaJSHCTBA BiJILTY
HAYKOBO-OpraHizamifiHoi poGoTy Ta iH(popMalil € CTPYKTYpPHMM IMiApO3IiIOM
JlepxaBHoi ycTaHoBH «HauioHanbHMI iHCTHTYTY Xipyprii Ta TPaHCIUIAHTONOTII
imeni O.0. IlanimoBay HAMH Vkpaiuu (Hagani — [HCTUTYT).
1.2. Tpyny mo poborti i3 iHo3eMusiMH Ta ocobamu 6e3 rpomaJsHCTBA BiAILILY
HayKOBO-OpraHizaliifHoi poboTi Ta iHpopMmamii (Hamami - rpyrna) OYOIIOE
3aBijqyBad, [0 TPU3HAYAETHCA Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCAAM HAKa30M JHMPEKTOpa
[HCTHTYTY 3a IOJIAHHSIM 3aCTyITHHKA JUPEKTOpa 3 HAYKOBOi pOOOTH.
1.3. Ha HaB4aHH4 10 [HCTUTYTY IpHIIMAIOTHCS iHO3eMIli 63 00MeXeHb 32 O3HaKaMH
pacH, KOJbOpY IIKipH, MOJNITWYHMX, PeNiriiHMX Ta iHIIMX MepeKOHaHb, CTaTi,
eTHIYHOTO Ta COLIATBFHOTO MOXOKEHHS, MAHOBOTO CTaHY, MiCI[sl IIPOKMBaHHS 200
IHITMMU O3HAKaMH.
1.4. I'pyna nmo po6oTi i3 iHO3eMLsIMH Ta ocobamu Ge3 rpomaisHcTBa 3a0e3nedye
OpraHi3allifiHO-IpaBOBi ~ IUTAHHS  3alpONIEHHs IHO3eMUIB HAa  HaBYaHH,
nepeOyBaHHs, HaBYaHHS, peecTpallii iHO3eMIIB, 00K KOHTMHIEHTY iHO3eMIIB,
JNOTPUMaHHSI CTYJAeHTaMH-1HO3EMIAMH [IPAaBUJI HaBYaHHS.
1.5. Tpyna nmo poGorti i3 iHO3eMIpiMH Ta ocobamu 0e3 rpOMajsiHCTBa y CBOIU
nisuTbHOCTI KepyeThest KoHcTuTyLi€ko i 3akoHamMu Y kpainu, 3akoHoM Ykpaiau «I1po
BHILLY OCBiTY», 3aKkoHOM Ykpaiuu «IIpo HayKOBY i HayKOBO-TEXHIYHY AiSUIBHICTE,
3akoHoM Ykpainu «[Ipo 3axuCT NepcoOHATbHUX NaHUX», 3akoHoM Ykpainu “IIpo
3amo6iraHHs  KOpYMIii”, mocraHoBamu BepxoBHoi Pamm VYkpainu, ykaszamu i
posnopskeHHsiMu [Ipe3uzienta YKpaiHu, IOCTAaHOBaMHM 1 PO3NOPSIKEHHAMH
Ka6inery MinicTpiB Ykpainu, Haka3aMy Ta iHCTpyKuismu MiHicTepcTBa OXOPOHH
30poB’st Ykpainu, Craryrom InctutyTy, Konektusnum porosopom, IIpaBunamu
BHYTPIIIHBOTO TPYZOBOTO PO3MNOPAAKY, Haka3aMu Ta PpO3NOPAKEHHAMH
Jupextopa [HCTHTYTY, IHIIUMU BHYTPIIIHIMA HOPMAaTHBHO-IIPAaBOBMMH aKTaMH, a
TakoX 1M [lonoxeHHAM.

2. OCHOBHI 3AB/IAHHS TA HAIIPSIMH POBOTH
2.1.OCHOBHMMH 3aBIAHHSIMH TPYNH Mo poboTi i3 iHO3eMusMH Ta ocobamu Oe3
IpPOMa/ISIHCTBA €:

2.1.1. TlizrotoBka ¢axiBI{iB B acHipaHTypi i JOKTOPAHTYpi, IIiJABUIICHHS
kBaidiKaii, IPOXoPKEHHs CTaXXyBaHHs a00 HABYAHHS y CHCTEMI MICISAUITIOMHO]
OCBITH.

2.1.2. 3abe3nedeHHs] BUCOKOI MpodeCciiHOT AKOCTI MiATOTOBKH (axiBIIiB.

2.1.3. Oprasizanisi MiCJISAMIUIOMHOI OCBITH iHO3eMIIB Ta 0cib 6e3 rpoMajisHCTBa,
sIKi IepeOyBaioTh B YKpaiHi Ha 3aKOHHMX MMiJICTaBaX Ta FPOMAaJIsiH Y KpaiHy, 3riHO
3 3akoHoM VYkpaiau «[Ipo MiKHApoJHi JOrOBOpH VYKpaiHW», MDKHAPOJHHX
10roBOpiB YKpaiHu, 3araibHO/Iep)KaBHAX POrpaM, JOrOBOPIB, YKIaJCHUX BUIMMH
HABUAJBHMMHM 3aKJIafaMH 3 IOpUAMYHMMH Ta (Gi3UYHAMH ocobamu, BHaaYl
3anpolneHHs Ha HaB4aHH (Jaji — 3anpoeHHs).

2.1.4. OcdopMmieHHs 3ampolueHh HA HABYaHHs Ta 3abe3rnedeHHs IepeOyBaHH:
iHozemiiB Ta oci6 6e3 rpomansHcTBa B YKpaiHi BiINOBIAHO 10 YHHHOIO
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sakononaBcTBa ("Tlopsgok Buaadi iHO3eMIIM Ta ocobam 0es3 I‘pOMaIlﬂHCTBa
3ampollleHh HAa HaBYaHHs (CTaXyBaHHA) B YKpaiHi Ta iX peecrpauu BiJ
01.11.2013p. Ne 1541) Ha migcTaBi 3asBM Ta NOJAHMX JIO 3asBH Ta 3aBIPEHHX B
YCTAHOBIEHOMY TIOPSIKY KON Ta IepeKiafiB yKpaiHCBKOK MOBOK (32
HeoOXiJJHOCTi), macmopra Ta JOKYMEHTa IIPO OCBITY 1HO3€MIls, SKHA BHUSBUB
GakaHHs 37100yBaTH OCBITY Yy BHILOMY HaBYaJIBHOMY 3aKjajli, MOTHBALIHHOIO
NMcTa Ta pesynbTariB cmiGecimu. Y pasi Buiaui 3ampomneHHs TpeTid 0co0i,
JIONAIOTHCS 3aBipeHi B YCTAHOBJICHOMY IIOPS/IKY KOIis Ta MepeKial yKpaiHChKOIO
MOBOIO (32 HEOOXiIHOCTI) macropra 0cobH, 0 OTPUMYE 3anPOLICHHS.

2.1.5. 3nilicHeHHs IIOTOYHOTO Ta IIJCYMKOBOIO KOHTPOJIIO 3a HaBYaHHIM
iHO3eMHHUX CTY/ICHTIB.

2.1.6. Oprasi3allis HaBYAJIBLHOTO MPOLIECY, KOHTPOITIO 3a AKICTIO OCBIiTH, M1/ATOTOBKH
Ta BH/a4i JJOKYMEHTIB PO 3100yTy CTYACHTaMU-iHO3EMIAMHU B IHCTUTYTI.

2.1.7. 3abe3neueHHs iHO3eMIIM Ta ocobam 6e3 rpOMaIsIHCTBa OpraHi3auiiHOI 1
IIPaBOBOi MiATPMMKHM INPH 3AiMCHEHHI Npoleaypu HOCTpU(iKalil 3aKOPJOHHHX
JOKYMEHTiB TIpO BMINy OCBIiTY, fKINO TakKi NOJAIOThCA HUMHM TPH BCTYHi JO
[actutyTy.

3. ®YHKIII
3.1. BignosiaHo 10 3aBAaHb rpyna 3adesnedye:
3.1.1. BcTaHOBNIEHHS KOHTAaKTiB 3 BITYM3HSAHMMHM Ta {HO3EMHHMH IOPHIMYHMMH i
dizmaHEIME 0cO6amMu, TIpe/ICTABHUKAMU HaBYaJIbHUX 3aK/Ia/liB IHO3EMHHUX JIepXKaB 3
METOI0 OpTraHi3allifHO-IIPaBOBOI MMIJATPMMKM iHO3EMIB, sfKi OaxaloTh IpPOHTH
HABYaHHS B acIipaHTypi, JOKTOPAHTYPi, MiABUIIEHHS KBasliQiKallii, TPOXOKeHHS
CTa)XyBaHHs Y CUCTEMi IiCIISTUIIIIOMHOI OCBITH.
3.1.2. Po3noBcromkenHs iHdopMallii Ipo HallpsMH HaBYaHHS Ta YMOBH BCTYITy /10
[HCTHTYTY IVl OTPUMAHHS TiCISAMIUIOMHOI OCBITH, TiJBHINEHHs KBamidikaii,
MIPOXO/KEHHS CTa)KyBaHH.
3.1.3. 3uiiicHeHHs OpraHi3alliHHO-PaBOBUX 3aXOiB MO0 3aMPOIIEHHs IHO3EMIIIB
Ha HaBYaHHs, nepeOyBaHHs, HABYaHHS, PeecTpallii iHO3eMILiB, 00K KOHTHHICHTY
iHO3EeMIIiB, JOTPMUMAaHHS CTyI€HTaMH-1HO3EMLISIMH MTPaBUJI HABYaHHS.
3.1.4. OpraHizalisi NacnOpTHO-Bi30BOr0 KOHTPOJIIO iHO3EMIIB IO MPOXOIATH
HaBYaHHS B [HCTUTYTI.
3.1.5. JIoTpMMaHHs T€pPCOHAJIOM TIPYNH MpaBUIl BHYTPILIHBOTO TPYAOBOIO
PO3IOPSIKY, IPABHJI Ta IHCTPYKIIi# 3 OXOPOHH TIpalli Ta IPOTHIIOKEKHOT Oe3MEKH.
3.1.6. KoHTposip 3a NpPOBEAEHHSAM IHCTPYKTaXy Ta HOTPUMaHHA CTyICHTaM-
iHO3eMIIIMH TIPaBMJI TEXHIKH Oe3leku 3a0e3NedyeThesi iHXKEHEpOM 3 OXOPOHH
Tpalli, iIHKeHepOM 3 TIOXKEXHOI Oe3reK [HCTUTYTY.

4. IIPABA TA OBOB SA3KHA
4.1. Jins peaizaliii 3aBaHb Ta GyHKIIA rpyna Mae npaso:
4.1.1. OpnepxyBaTH HeoOXiaHy JUIs BHKOHaHHS POOOTH JOKyMEHTALIO,
06JIaIHAHHS, aNapaTypy, iIHCTPYMEHTH, IHCTPYKTHBHY Ta METOJIMYHY iH(pOpMaLifo.



4.12. Ha mnpaBoBuii Ta COLIANTBPHUM 3aXHUCT, MaTepiaJbHE 3a0XOYECHHS
CIiBPOOITHUKIB IPYIH 32 BUCOKI ITOKA3HUKHU Y pOOOTI.

4.1.3. TligsumryBatd KBamidikaiiro CHiBpOOITHUKIB Ha Kypcax IIiJJBHILEHHS
KBaJTi hikarii.

4.1.4. BumaraTu BiJ anMiHicTpariii 3abe3neueHHs BCiM HEOOXiTHUM JIJIsl BUKOHAHHS
CBOIX (DYHKI[IOHATBHUX 000B’SI3KIB.

4.1.5. 3aificHIOBATH KOHTPOJIb 32 BAKOHAHHSM BUPOOHUYUX 00OB’53KiB, CTAHOM Ta
TIPaBUIIBHICTIO €KCIUTyaTallii armapaTypy, JOAEp)KaHHAM CIIiBPOOITHUKaM# TpYIH
MpaBUJI i HOPM OXOPOHH IIpalli, TeXHikM Oe3leKH, CaHiTapHOro CTaHy,
MPOTHIIOKEKHOT'O CTaHY.

5. CTPYKTYPA TA OPTAHIBAIISA POBOTH
5.1. I'pyny mo po6ori i3 iHO3eMIsIMH Ta ocobamu 0e3 IpOMajsHCTBA OYOJIOE
3aBijlyBay Ta Oe3mocepeqHbO MiANOPAIKOBYETBCS TUPEKTOPY Ta 3aCTYIHHUKY
JIMPEKTOpa 3 HAyKOBOI pOOOTH.
5.2. Ckmaj i IITaTHy KiJbKiCTh, MOPSZAOK MaTepialbHOrO Ta OpraHi3alliiHO-
TeXHIYHOro 3a0e3ledeHHs TPYIHd BHU3HAYAIOTBCS 1 3aTBEP/KYIOTHCS HaKa3oM
JIMPEKTOpa, BUXO/AYH 3 YMOB i 0COONMBOCTEH MisBHOCTI [HCTUTYTY 3a MOAAHHIM
3aCTyIHUKA JUPEKTOpa 3 HayKOBOI POOOTH.
5.3. 3aBizyBad rpymnu po3noaiise o00B'I3KM MiXK CIiBPOOITHHKAMH 1 MOTOIXKYE iX
I0Ca0Bl IHCTPYKIIII.
5.4. IlpaniBHUKH TPyIH 110 poOOTi i3 iHO3eMIAMU Ta ocobamu Oe3 rpoMajsHCTBA
TIPU3HAYAIOTHCS HA MOCA/M i 3BUIBHSAIOTHCS 3 110CaJl HAKa30M JAMpeKTopa IHCTUTYTY
3a MOJIaHHAM 3aBilyBada.

6. B3AEMO/IS 3 IHIIUMMU NIAPO3ALTIAMUA
6.1. Jnst BuKoHaHHs GyHKI#H i peanizauii npaB rpymna no po6oti i3 iHO3eMIsSIMHA Ta
ocobamu 6e3 rpoMajITHCTBA B3a€EMOJI€ 3 HAYKOBHMH Ta KIIiHIYHMMH ITiAPO3/iIaMy,
BiZUIITOM YIIpaBJIiHHS TIEPCOHATIOM Ta JOKYMEHTOOG6iry, OyXraiTepi€eo Ta iHIMMHA
CTPYKTYPHUMH MiApo3/iaamMu [HCTUTYTY.
6.2. Bepe ydyacTh y BNpOBA/UKEHHI HAayKOBHX JOCATHEHb y MEJM4HY NPAKTHKY i
CIPSMOBaHUX Ha 30epe)KEeHHs Ta MOKPAIEHHS 3710POB’sL.

7. BIAITIOBIJAJIBHICTD
7.1. BiamoBigaisHAM 3a BUKOHAHHS MOKIaJeHUX 3aBJaHb Ha IPYIy 10 poboTi i3
iHO3eMIIsIMH Ta ocobaMu 6e3 rPOMaJITHCTBA € 3aBilyBay I'PYIIH.
7.2. Ha 3aBijtyBada rpyInu IOKJIa/Ia€Thesl IIEPCOHANBHA Bi/INOBIATBHICTS 3a:
— opradizalilo po6oTH Tpynu 1o poGOTi i3 iHO3eMusMHM Ta OCOOaMH 6e3
IPOMaJISTHCTBA;
— HeBWKOHaHHs a00 HeHaJe)XHe BUKOHAHHs IIOKJIAJEHMX Ha TpyMy 3aBJaHb,
JOTPUMaHHS TPYIOBOI JUCIMILIIHH,;
— BYacHe 1 AKiCHe BUKOHAHHS HaKa3iB KepIBHUIITBA.
7.3. Kono ciyx60Bux 00OB'S3KiB IPAlliBHUKIB I'PYIH BU3HAYAETHCS NOCAJOBUMH
{HCTPYKILIiAMH, SIKi 3aTBEPJKY€E NMPEKTOP [HCTUTYTY.



8. SAKJIFOYHI TOJIOKEHH S
8.1. ITomoxeHHA Mpo TIpymy IO poboTi i3 iHO3emisiMH Ta ocobamu Oe3
rPOMajTHCTBA, JOIOBHEHHS Ta 3MiHM J0 HBOIO 3aTBEPUKYIOTHCS JUPEKTOPOM
[HCTUTYTy 3a TOJaHHSAM Ha4YaJbHUKA BIJUITy YIpaBIiHHA IE€PCOHATIOM Ta
JIOKYMEHTOO00Iry.
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